
 

 

 

 

GUIA PARA REALIZAR SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 

 

¿Cómo presentar una solicitud de acceso a la información pública? 

Puedes solicitarla de manera gratuita y anónima, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 

(https://www.plataformadetransparencia.org.mx/), en donde se te asignará automáticamente un número de folio 

con el que podrás dar seguimiento a tu solicitud. 

• De forma presencial, en la Unidad de Transparencia de la ASIPONA Cabo San Lucas, ubicada en Boulevard Paseo 

de la Marina 853, Colonia Marina, C.P. 23450, Cabo San Lucas, B.C.S.  

• En el correo electrónico: transparencia@puertocabosanlucas.com.mx  

• En el teléfono (624) 1433 676  

• De lunes a jueves, de 09:00 a 17:00 horas y viernes de 09:00 a 13:00 horas. 

De manera excepcional, la información generará un costo cuando implique reproducir más de 20 fojas simples o 

en su caso, cuando la misma sea requerida en copias certificadas. 

El acceso a la información comprende solicitar, difundir, buscar y recibir información. Toda Información generada, 

obtenida transformada o en posesión de la Administración del Sistema Portuario Nacional Cabo San Lucas S.A de 

C.V, como sujeto obligado, es publica y accesible a cualquier persona en donde solo podrá ser clasificada 

excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés público y seguridad nacional, o bien, 

como confidencial al contener datos personales de una persona física identificada o identificable. 

Una solicitud de información es una petición en la que busca indagación de escritos, documentos, archivos, 

fotografía, o cualquier expresión documental. Las solicitudes de información están habilitadas para todo el público 

y para poder realizarlas de manera correcta hay una serie de pasos a seguir, mismos que se detallan a continuación: 

 

Ingreso a la PNT 

La plataforma Nacional de Transparencia (PNT) es la plataforma electrónica habilitada por el INAI que permite 

cumplir con los procedimientos, obligaciones y disposiciones que se mencionan en la normatividad en materia de 

Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, así como gestionar las peticiones y 

entrega de la información de los sujetos obligados a los particulares, para su consulta podrá Ingresar a: 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/). 
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¿Cómo crear una cuenta en la página? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

¿Creación de solicitudes? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

¿Cuáles son los requisitos para presentar una solicitud de información? 

 

 

 

 

 



 

 

Costos y plazos para la entrega de la información 

 

¿Cuándo debo realizar el pago? 

 

¿Cuántos días tiene la Entidad para emitir su respuesta? 


